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Postanowienia ogólne
§ 1
1. Przedszkole, szkoły, zwane dalej „szkołą", mogą organizować dla wychowanków 
i uczniów, zwanych dalej „uczniami", różnorodne for​my krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu form działalności, o której mo​wa w ust. 1, szkoły mogą współdziałać 
ze stowarzysze​niami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkoły krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczególności:

1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodnicze​go, tradycji, zabytków kultury i historii,

2) poznawanie kultury i języka innych państw,

3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wycho​wania,

5) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz umiejętno​ści korzystania z zasobów przyrody,

6) upowszechnienie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej,

7) poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pocho​dzących z terenów zagrożonych  ekologicznie,

8) przeciwdziałanie zachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.

Zasady szczegółowe
§ 2
1. Działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki jest organizowana w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach zajęć dydaktyczno – wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej. 
2. Działalność ta obejmuje następujące formy: 

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotów,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,
3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo – turystyczne, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych, w tym rajdy, zloty, biwaki, spływy.

§ 3
1. Organizacja i program wycieczki powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań 
i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 

2. Dla wychowanków przedszkola powinny być organizowane wycieczki związane 
z realizacją podstawy programowej wychowania przedszkolnego. 
3. Dla uczniów klas I-III szkoły podstawowej powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najbliższej okolicy i własnego regionu geograficzno-turystycznego.

4. Dla uczniów klas IV-VIII szkoły podstawowej i uczniów gimnazjum powinny być organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie własnego regionu geograficzno-turystycznego i kraju. Mogą być również organizowane wycieczki zagraniczne zgodnie z obowiązującymi przepisami.

5. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych i turystyce kwalifikowanej nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku, do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.

6. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni zapewnić im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności.

§ 4
1. Wycieczka musi być należycie przygotowana pod względem programowym 
i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektów, programu i regulaminu zachowania uczniów podczas wycieczki.
2.  O zapoznaniu się uczniów z zasadami obowiązującymi na wycieczce świadczą w przypadku szkoły podstawowej i gimnazjum podpisy uczniów pod regulaminem wycieczki, a w przypadku przedszkola podpis kierownika wycieczki. 
3. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo uczniów podczas wycieczek są kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciągły.

4. Kierownik i opiekunowie potwierdzają własnoręcznymi podpisami na karcie wycieczki, że zapoznali się z regulaminem wycieczki i zobowiązują się do przestrzegania przepisów dotyczących bezpieczeństwa w czasie wycieczki.
5. Kierownik wycieczki oświadcza własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki, że wszyscy uczniowie posiadają wymaganą zgodę rodziców/prawnych opiekunów oraz zostali zapoznani z regulaminem wycieczki.
6. Udział uczniów w wycieczce (z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych organizowanych w czasie zajęć w przedszkolu oraz wycieczek w czasie zajęć lekcyjnych z danego przedmiotu odbywających się na terenie miejscowości, w której jest szkoła) wymaga pisemnej zgody rodziców/opiekunów prawnych. 

7. Uczestnicy wycieczek powinni być objęci ubezpieczeniem od następstw nieszczęśliwych wypadków. 

Dokumentacja wycieczki
§ 5
1. Dokumentacja wycieczki zawiera: 

1) kartę wycieczki zawierającą w szczególności nazwę i adres szkoły, cel, trasę wycieczki, termin, numer telefonu kierownika, liczbę uczniów, liczbę opiekunów, środek transportu oraz program wycieczki – zał. nr 1do regulaminu,
2) listę uczniów zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica/prawnego opiekuna ucznia, podpisaną przez dyrektora/wicedyrektora szkoły – zał. nr 2 do regulaminu,
3) pisemną zgodę rodziców – zał. nr 3 do regulaminu,
4) regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki podpisany przez uczniów biorących udział w wycieczce – zał. nr.4-8 do regulaminu,
5) oświadczenie kierownika o posiadaniu przez wszystkich uczestników wycieczki wymaganych zgód rodziców/prawnych opiekunów, a kierownika i opiekunów o zapoznaniu się z regulaminem wycieczki. – załącznik nr 9 do regulaminu.

6) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujący koszty realizacji programu wycieczki - zał. nr 10 do regulaminu,
7) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu – zał. nr 11 do regulaminu.
2. Preliminarz finansowy, o którym mowa w punkcie 6 musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

3. Kierownik i opiekunowie nie ponoszą kosztów przejazdu, zakwaterowania i wyżywienia. Wydatki z tego tytułu wlicza się do ogólnych kosztów wycieczki.

4. Preliminarz finansowy wycieczki zatwierdzają rodzice dzieci biorących w niej udział podpisując zgodę rodziców na udział syna/córki w wycieczce.

5. Dokumentacja wycieczki, o której mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5, 6 winna być złożona do zatwierdzenia w terminie minimum 2 dni przed rozpoczęciem wycieczki.

6. Karta wycieczki oraz lista uczniów mogą być wypełnione odręcznie, pismem komputerowym lub wydrukowane z dziennika elektronicznego. 
7. Rozliczenie finansowe wycieczki, o którym mowa w ust.1 punkcie 7 kierownik dołącza do dokumentacji wycieczki w terminie 14 dni od zakończenia wycieczki, dokonując równocześnie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki przed dyrektorem/wicedyrektorem.
8. Dowodami finansowymi są rachunki, faktury, paragony, bilety oraz inne dokumenty potwierdzające poniesione koszty wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze – w wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów.
9. Podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki kierownik dokonuje przed  rodzicami uczniów uczestniczących w wycieczce na zorganizowanym w ciągu 1 miesiąca od  zakończenia wycieczki spotkaniu z rodzicami.
10. Kartę wycieczki, listę uczestników, regulamin, preliminarz finansowy i rozliczenie finansowe wycieczki przechowuje się w sekretariacie Zespołu Szkół w Karczmiskach do końca roku szkolnego, w którym odbywała się wycieczka.
11. Zgody rodziców/prawnych opiekunów dyrektor/wicedyrektor przechowuje przez jeden miesiąc od dnia zakończenia wycieczki.

Kierownik wycieczki 
§ 6
1. Kierownikiem szkolnej wycieczki krajoznawczo-turystycznej może być wyłącznie pracownik pedagogiczny szkoły. 
2. Kierownik szkolnej wycieczki może łączyć funkcję kierownika i opiekuna wycieczki, jeśli wyrazi na to zgodę dyrektor/wicedyrektor.

3. Do podstawowych obowiązków kierownika wycieczki należy: 

1) opracowanie z udziałem uczestników szczegółowego programu i regulaminu wycieczki,

2) zapoznanie uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków do ich przestrzegania,

5) określenie zadań opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie opieki i bezpieczeństwa uczniów,

6) nadzór nad zaopatrzeniem uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy,

7) organizacja i nadzorowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczniów i opiekunów wycieczki, 

8) podział zadań wśród uczniów,

9) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki,

10) w czasie wycieczki posiadanie przy sobie; ksero karty wycieczki i listy wszystkich uczniów z numerami telefonów rodziców,
11) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakończeniu, poinformowanie o tym dyrektora, rodziców zgodnie z zapisem regulaminu § 5 ust 7 i ust 9.
Opieka w czasie wycieczek
1. § 7
2. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie. 

3. Kierownikiem i opiekunami wycieczki są pracownicy pedagogiczni szkoły.

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo – turystycznej, o której mowa w §2 ust.2 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.

5. Przy organizacji wycieczki liczbę opiekunów oraz sposób zorganizowania opieki ustala się uwzględniając wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły, a także specyfikę wycieczki oraz warunki, w jakich będzie się ona odbywać. 

6. Wymagana liczba opiekunów na wycieczkach: 

1)   w trakcie zajęć, w czasie wyjść poza terenem Przedszkola, opiekę nad dziećmi sprawuje nauczyciel wraz z  osobą pomagającą, którą może być inny pracownik Przedszkola. Na 1 osobę dorosłą może przypadać maksymalnie 15 dzieci z zastrzeżeniem, iż zawsze musi być nie mniej niż 2 opiekunów, w czasie wycieczek wyjazdowych poza miejscowość: 1 opiekun na 10 dzieci.

2)   pieszych poza teren szkoły w tej samej miejscowości, tzw. wyjścia z klasą obowiązuje – 1 opiekun na 30 uczniów, 

3) specjalistycznych turystyczno - krajoznawczych (wycieczki rowerowe, górskie, spływy kajakowe)  - 1 opiekun na 10 uczniów, 

4) autokarowych turystyczno – krajoznawczych i przedmiotowych - 1 opiekun na 15 uczniów, 

5) turystyczno – krajoznawczych (biwaki, rajdy) – 1 opiekun na 20 uczniów,

6) autokarowych przedmiotowych (np. kino, teatr, wystawa)  - 1 opiekun na 25 uczniów, 

7) jeżeli w grupie są uczniowie niepełnosprawni, niezależnie od rodzaju wycieczki, powinien być zapewniony dodatkowy opiekun zajmujący się maksymalnie pięcioma uczniami z orzeczeniem o niepełnosprawności – jeśli jest taka potrzeba.

7. W rowerowych wycieczkach turystyczno - krajoznawczych mogą brać udział uczniowie posiadający kartę rowerową. Długość dziennych odcinków trasy nie powinna przekraczać 50 kilometrów. Należy wybierać ścieżki rowerowe bądź drogi o małym natężeniu ruchu. 

8. Zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy i gołoledzi. 

9. Niedopuszczalne jest urządzanie ślizgawek i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach 
i innych zbiornikach wodnych. 

10. W czasie gwałtownego załamania warunków pogodowych należy wycieczkę odwołać. 

11. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwalać na kąpiel, pływanie na łodziach, kajakach, jeżeli nie zostało to uwzględnione w programie wycieczki. 

12. Jeżeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestników zaznajamia się z zasadami bezpiecznego przebywania nad wodą lub w górach. 

13. Uczniowie biorący udział w wycieczce mogą pływać oraz kąpać się tylko 
w obrębie "kąpielisk" i "pływalni" w rozumieniu przepisów określających warunki bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się 
i uprawiających sporty wodne. 

14. Nauka pływania może odbywać się tylko w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych i przystosowanych. 

15. Uczącym się pływać i kąpiącym się zapewnia się stały nadzór ratownika lub ratowników i ustawiczny nadzór opiekuna lub opiekunów ze strony szkoły. 

16. Kajaki i łodzie, z których korzystają uczestnicy wycieczki wyposaża się w sprzęt   ratunkowy. 

17. Ze sprzętu pływającego korzystają jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obsługi oraz posługiwania się wyposażeniem ratunkowym. 

18. Niedopuszczalne jest używanie łodzi i kajaków podczas silnych wiatrów. 

19. Do obowiązku kierowników i opiekunów wycieczki, których uczestnicy korzystają z ogólnodostępnych kąpielisk, basenów i pływalni, należy: 

1) zapoznanie uczniów z regulaminem danego kąpieliska lub pływalni oraz czuwanie nad jego ścisłym przestrzeganiem, 

2) uzgodnienie z kierownikiem kąpieliska lub pływalni warunków i sposobu korzystania 
z kąpieliska lub pływalni zapewniających bezpieczeństwo uczniom.

20. Przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do punktu docelowego należy bezwzględnie sprawdzić stan liczbowy uczniów. 

21. W czasie wycieczek pieszych długość trasy i tempo należy dostosować do wydolności najsłabszego uczestnika każdej wycieczki. 

22. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miał miejsce wśród jego uczestników wypadek, stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków 
w szkołach i placówkach publicznych.
Obowiązki opiekuna wycieczki i uczniów biorących udział w wycieczce
§ 8
1. Do obowiązków opiekuna wycieczki należy: 

1) opieka nad powierzonymi mu uczniami, w tym sprawdzanie stanu liczbowego jej uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
2) współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i przestrzegania regulaminu wycieczki,
3) nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

4) nadzorowanie wykonywania zadań przydzielonych uczniom, 

5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika.

2. Uczeń biorący udział w wycieczce jest zobowiązany: 

1) przybyć na miejsce zbiórki najpóźniej 15 min. przed wyjazdem, 

2) swoje przybycie zgłosić kierownikowi wycieczki,
3) poinformować opiekuna wycieczki o ewentualnym złym samopoczuciu, 

4) wykonywać polecenia kierownika, opiekunów, pilota i przewodnika, 

5) przestrzegać zakazu palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków odurzających, 

6) w środkach transportu zająć miejsce wyznaczone przez opiekuna, 

7) nie zaśmiecać pojazdu,
8) korzystać z urządzeń technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem, 

9) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalać się od grupy bez zgody opiekuna,
10) dbać o higienę i schludny wygląd, 

11) nie oddalać się z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna, 

12) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegać postanowień i regulaminów obowiązujących w tych obiektach,
13) zachowywać się zgodnie z ogólnymi zasadami dobrego wychowania i kultury, 

14) pomagać słabszym i być życzliwym wobec innych uczestników.
3. Wobec uczniów, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w Statucie. W przypadku naruszenia przez ucznia § 8 ustęp 2 punkt 5 regulaminu zawiadamia się jego rodziców/prawnych opiekunów oraz dyrektora szkoły. Na wezwanie kierownika rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są do  natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. W przypadku konieczności wezwania karetki w związku z naruszeniem tego punktu regulaminu kosztami obciążani są rodzice/prawni opiekunowie.

Wycieczki zagraniczne
§ 9
1. Szkoły mogą organizować wycieczki zagraniczne w formach, o których mowa 
     w § 2 ust.2.  

2. Zgodę na zorganizowanie wycieczek, o których mowa w ust. 1 wyraża dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach po zawiadomieniu organu prowadzącego i organu sprawującego nadzór pedagogiczny. 

3. Dyrektor szkoły informując o wycieczce zagranicznej organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny przekazuje w/w organom kartę wycieczki (zał. nr 1), nie przekazuje listy uczniów.
4. Szkoła ma obowiązek zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów. 

5. Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun wycieczki winien znać język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i w kraju docelowym.

Postanowienia końcowe
§ 10
1. W szkole organizowane są wyłącznie wycieczki klasowe/międzyklasowe/ międzyoddziałowe (w przedszkolu grupowe/ międzygrupowe). 

2. Na wycieczki klasowe każda klasa może przeznaczyć nie więcej niż 4 dni 
w ciągu roku szkolnego.

3. Warunkiem wyjazdu każdej klasy na wycieczki jest, co najmniej 80 % udział uczniów danej klasy w wycieczce.
4. Na początku każdego roku szkolnego dla klas IV-VIII wyznacza się tygodnie przeznaczone na wycieczki krajoznawczo – turystyczne. 
5. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez wychowawcę po uzgodnieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoły. 

6. Listę tych uczniów wychowawca przekazuje dyrektorowi/wicedyrektorowi razem z kartą wycieczki. 

7. Na odstępstwa od zapisów w ustępach 1,2,3,4 niniejszego paragrafu musi wyrazić zgodę dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach.

8. Przy organizacji przez szkołę wyjazdów/wyjść na zawody sportowe, konkursy, imprezy pozaszkolne oraz wyjazdy w ramach projektów obowiązują takie same dokumenty, jak w przypadku wycieczki z pominięciem wymienionych w §5 ustęp 1 punkt 5 i 6.  
9. Karta wycieczki nie obowiązuje:

a) wychowanków przedszkola i klas I-III w przypadku wyjścia poza teren szkoły w ramach zajęć z nauczycielem prowadzącym zajęcia w obrębie swojej miejscowości, 
     b)uczniów pozostałych klas w przypadku wyjścia poza teren szkoły z nauczycielem  uczącym w ramach obowiązkowych zajęć lekcyjnych z danego przedmiotu.
10. Wszystkie wyjścia grupowe w trakcie lekcji/zajęć z uczniami, które nie są wycieczkami  podlegają rejestrowi w dzienniku elektronicznym. Wpisu dokonuje nauczyciel danego  przedmiotu/prowadzący zajęcia po uzyskaniu zgody na wyjście grupowe od dyrektora/wicedyrektora. Wzór rejestru wyjść grupowych stanowi załącznik nr 12 do niniejszego regulaminu.
11. Regulamin wchodzi w życie z dniem 01.09.2018 r. 
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