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Rozdział I 
Postanowienia ogólne

§ 1 
Podstawa prawna działania Rad Pedagogicznych
Zespołu Szkół w Karczmiskach

Rady Pedagogiczne Zespołu Szkół w Karczmiskach działają na podstawie:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo Oświatowe. 

2. Statutów jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół w Karczmiskach. 

3. Niniejszego regulaminu.

§ 2 
Struktura rad pedagogicznych
1. Rady pedagogiczne są kolegialnymi organami Zespołu Szkół w Karczmiskach, które posiadają kompetencje stanowiące i opiniodawcze.
2. W Zespole Szkół w Karczmiskach działają następujące rady pedagogiczne: 

1) Rada Pedagogiczna Zespołu Szkół w Karczmiskach,
2) Rada Pedagogiczna Przedszkola w Karczmiskach,
3) Rada Pedagogiczna Szkoły Podstawowej im. Macieja Rataja w Karczmiskach,
3. W skład Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół w Karczmiskach wchodzi Dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach i wszyscy pracownicy pedagogiczni Zespołu Szkół 
w Karczmiskach.

4. W skład Rady Pedagogicznej Przedszkola w Karczmiskach wchodzi Dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach i wszyscy pracownicy pedagogiczni Przedszkola 
w Karczmiskach.
5. W skład Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Macieja Rataja w Karczmiskach wchodzi Dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach i wszyscy pracownicy pedagogiczni Szkoły Podstawowej im. Macieja Rataja w Karczmiskach.

6. Rady pedagogiczne: Przedszkola w Karczmiskach, Szkoły Podstawowej im. Macieja Rataja w Karczmiskach zachowują swoją odrębność. 
7. Przewodniczącym każdej rady pedagogicznej jest Dyrektor Zespołu Szkół 
w Karczmiskach.
8. Przewodniczący rady pedagogicznej może przekazać prowadzenie zebrania rady pedagogicznej wskazanemu Wicedyrektorowi Zespołu Szkół w Karczmiskach, 
a w uzasadnionych przypadkach jednemu z członków rady pedagogicznej.
§ 3 
Kompetencje rad pedagogicznych
9. Kompetencje stanowiące Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół w Karczmiskach określa Statut Zespołu Szkół w karczmiskach. 
10. Kompetencje stanowiące rad pedagogicznych jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół w Karczmiskach określają statuty tych jednostek.
11. Rada Pedagogiczna Zespołu Szkół w Karczmiskach podejmuje uchwały opiniujące 
w sprawach określonych w Statucie Zespołu Szkół w Karczmiskach.
12. Rady pedagogiczne poszczególnych jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół w Karczmiskach podejmują uchwały opiniujące w sprawach określonych w statutach tych jednostek.
13. Rada Pedagogiczna Zespołu Szkół w Karczmiskach wybiera swoich przedstawicieli wchodzących w skład komisji konkursowej w ilości zgodnej z odrębnymi przepisami 
do przeprowadzania konkursu na stanowisko dyrektora.
14. Rada Pedagogiczna Zespołu Szkół w Karczmiskach może wystąpić z wnioskiem 
o odwołanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole. W tym przypadku organ uprawniony do odwołania jest obowiązany przeprowadzić postępowanie wyjaśniające i powiadomić o jego wyniku Radę Pedagogiczną w ciągu 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
15. Rady pedagogiczne poszczególnych jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół 
w Karczmiskach typują swojego przedstawiciela do zespołu rozpatrującego odwołania nauczycieli od ustalonych ocen ich pracy zawodowej.
16. Rady pedagogiczne poszczególnych jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół 
w Karczmiskach mogą występować z wnioskami dotyczącymi zmian w organizacji pracy danej jednostki organizacyjnej Zespołu Szkół w Karczmiskach.
17. Rady pedagogiczne poszczególnych jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół 
w Karczmiskach mogą występować z wnioskami dotyczącymi zmian w statutach ich jednostek.
§ 4 
Prawa i obowiązki członków rad pedagogicznych
1. Członek rady pedagogicznej ma prawo:

1) wyrażać opinie i oceny dotyczące merytorycznej pracy szkoły (przedszkola),

2) być wybieranym do stałych komisji, zespołów oraz do reprezentowania Rady 
w komisjach konkursowych,

3) aktywnego uczestnictwa w zebraniach Rady,

4) zgłaszania wniosków i wątpliwości dotyczących pracy Rady i pracy szkoły, przedszkola.
2. Członek rady pedagogicznej ma obowiązek:

1) uczestniczenia w zebraniach rady pedagogicznej,

2) usprawiedliwiania nieobecności na zebraniu rady pedagogicznej,

3) przygotowywania się do zebrań rady pedagogicznej,

4) zachowania tajemnicy służbowej, nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły,
5) nieużywania telefonu komórkowego podczas zebrań rady pedagogicznej, 
6) przestrzegania porządku obrad,

7) wykonywania uchwał i postanowień rady pedagogicznej,

8) współtworzenia atmosfery życzliwości, koleżeństwa i współdziałania wszystkich członków rady pedagogicznej,
9) przestrzegania postanowień prawa szkolnego,
10) składania przed radą pedagogiczną sprawozdań z wykonania powierzonych mu zadań.

Rozdział II 
Tryb pracy i podejmowania uchwał

§ 5 
Rodzaje zebrań rad pedagogicznych
1. Zebrania rady pedagogicznej organizowane są przed rozpoczęciem roku szkolnego, w każdym okresie w związku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniów, 
po zakończeniu rocznych zajęć dydaktyczno-wychowawczych oraz w miarę bieżących potrzeb.
2. Zebrania rady pedagogicznej szkoleniowej odbywają się zgodnie z przyjętym harmonogramem i tematyką szkoleń.
3. Zebrania rad pedagogicznych odbywają się w czasie wolnym od zajęć dydaktycznych. 

§ 6 
Zasady zwoływania zebrań 
1. Zebrania rady pedagogicznej zwołuje jej Przewodniczący lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor:

1) z własnej inicjatywy,

2) z inicjatywy organu prowadzącego,

3) z inicjatywy organu sprawującego nadzór pedagogiczny,

4) z inicjatywy, co najmniej 1/3 członków rady pedagogicznej.

2. W zebraniach rady pedagogicznej mogą również brać udział, z głosem doradczym, osoby zapraszane przez jej przewodniczącego za zgodą lub na wniosek danej rady pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszeń i innych organizacji, w szczególności organizacji harcerskich, których celem statutowym jest działalność wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej szkół.
3. Osoby biorące udział w zebraniu rady pedagogicznej są obowiązane do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, które mogą naruszać dobra osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników Zespołu Szkół.
4. W okresie zawieszenia zajęć i decyzji o pracy zdalnej jednostki organizacyjnej Zespołu Szkół w Karczmiskach rada pedagogiczna może odbywać zebrania, a także podejmować uchwały i wszelkie decyzje w trybie zdalnym - z wykorzystaniem środków porozumiewania się na odległość.
§ 7 
Powiadamianie o zebraniach
1. Zebrania rady pedagogicznej odbywają się w terminach ustalonych w harmonogramie rad pedagogicznych przyjętym na początku roku szkolnego.

2. O czasie i miejscu innych zebrań rady pedagogicznej oraz o ewentualnej zmianie terminów zebrań rady pedagogicznej ustalonych w przyjętym harmonogramie jej członkowie są powiadamiani przez Przewodniczącego lub wskazanego Wicedyrektora w formie pisemnej poprzez podanie informacji w książce zarządzeń lub przesłanie informacji przez dziennik elektroniczny najpóźniej na 3 dni przed planowanym zebraniem.

3. Obecność członków rady pedagogicznej na zebraniach jest obowiązkowa. Listę obecności weryfikuje prowadzący radę pedagogiczną.

4. Osoby, o których mowa w §6 ust. 2 Przewodniczący zaprasza pisemnie z podaniem porządku zebrania. 
5. O zebraniach rady pedagogicznej w trybie zdalnym, o których mowa w § 6 ust.3, członkowie rady pedagogicznej powiadamiani są poprzez wiadomości w Dzienniku Elektronicznym, przez skrzynkę pocztową (w obu tych przypadkach członek rady pedagogicznej musi potwierdzić otrzymanie wiadomości przez wysłanie wiadomości zwrotnej) lub telefonicznie.
§ 8 
Porządek zebrań rady pedagogicznej
1. Przewodniczący rady pedagogicznej lub wskazany Wicedyrektor otwiera, prowadzi 
i zamyka zebrania rady pedagogicznej.

2. Po otwarciu zebrania Przewodniczący lub wskazany Wicedyrektor:
1) powołuje protokolanta o ile nie został taki protokólant powołany na stałe oraz powołuje komisję wnioskową,
2) stwierdza prawidłowość obrad i zdolność do podejmowania decyzji,

3) przedstawia porządek zebrania i poddaje go pod jawne głosowanie.
3. Rada może uchwalić w trakcie obrad uzupełnienie lub zmianę ustalonego porządku zebrania wyłącznie z ważnych przyczyn na wniosek przewodniczącego lub wskazanego Wicedyrektora lub innych członków Rady.

4. Przewodniczący rady pedagogicznej, wskazany Wicedyrektor lub wskazany przez dyrektora członek rady pedagogicznej czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwłaszcza w odniesieniu do wystąpień członków rady pedagogicznej.

5. Przewodniczący rady pedagogicznej, wskazany Wicedyrektor lub wskazany przez dyrektora członek rady pedagogicznej prowadzi zebranie zgodnie z uchwalonym porządkiem obrad, otwierając i zamykając dyskusję nad każdym punktem.

6. Przewodniczący rady pedagogicznej, wskazany Wicedyrektor lub wskazany przez dyrektora członek rady pedagogicznej udziela głosu według kolejności zgłoszeń, wyjątek stanowią wnioski o charakterze formalnym.
7. Dyrektor szkoły przedstawia radzie pedagogicznej, nie rzadziej niż dwa razy w roku szkolnym, ogólne wnioski wynikające ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o działalności szkoły. 

8. Na wniosek dyrektora szkoły pielęgniarka środowiska nauczania i wychowania albo higienistka szkolna przedstawia na posiedzeniach rady pedagogicznej zagadnienia z zakresu edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia uczniów, z zachowaniem w tajemnicy informacji o stanie zdrowia uczniów.
§ 9 
Sposób podejmowania decyzji

1. Rada pedagogiczna rozstrzyga w formie uchwał sprawy należące do jej kompetencji określone w ustawie Prawo oświatowe i statutach jednostek organizacyjnych Zespołu Szkół w Karczmiskach.

2. Uchwały podejmowane są w głosowaniu jawnym. Głosowanie jawne przeprowadza prowadzący radę pedagogiczną, a przelicza głosy protokolant.

3. Uchwały i decyzje rady pedagogicznej zapadają zwykłą większością głosów w obecności, co najmniej połowy jej członków. 
4. W przypadku równej ilości głosów decyduje głos przewodniczącego lub prowadzącego Wicedyrektora lub wskazanego przez dyrektora do prowadzenia zebrania członka rady pedagogicznej.
5. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek członka rady pedagogicznej, rada pedagogiczna może postanowić o przeprowadzeniu głosowania tajnego (nie dotyczy głosowania na zebraniu rady pedagogicznej w trybie zdalnym, o którym mowa 
w § 6 ust.3).
6. Przy głosowaniu tajnym rada pedagogiczna każdorazowo wybiera 3 - osobową komisję skrutacyjną. 

7. Z głosowania tajnego komisja skrutacyjna sporządza protokół, którego treść wraz z podpisami członków komisji skrutacyjnej umieszcza się w protokóle zebrania.

8. Uchwały podaje się do wiadomości, zamieszczając na stronie internetowej Zespołu Szkół w ciągu dwóch dni od ich podjęcia na okres 10 dni.

9. Dyrektor Zespołu Szkół w Karczmiskach wstrzymuje wykonanie uchwał podjętych niezgodnie z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny.
10. Organ sprawujący nadzór pedagogiczny uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa po zasięgnięciu opinii organu prowadzącego. Rozstrzygniecie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne.
Rozdział III 
Postanowienia końcowe

§ 10 
 Zasady dokumentowania zebrań rad pedagogicznych
1. Zebrania rady pedagogicznej są protokołowane.
2. Protokołowanie zebrań rady pedagogicznej Zespołu Szkół lub danej jednostki organizacyjnej powierza się na dany rok szkolny 1-2 osobom spośród członków rady pedagogicznej.
3. Każdy z protokołów przygotowywany jest przy pomocy komputerowego edytora tekstu, wg ustalonych zasad: 

1) czcionka: Times New Roman, 12;
2) odstęp między wierszami (pojedyncze) - 1,0, odstęp między znakami- normalny;
3) margines standardowy: lewy, prawy, górny, dolny po 2,5 cm;
4) numery stron zapisane na górze i wyśrodkowane, strony kolejnych protokołów numerowane są w sposób ciągły;
5) tytuł: Caps Lock (wielkie litery), czcionka 14, pogrubiona; 
6) tekst pisany bez akapitów;

7) po zapisie Ad. 1) , Ad. 2) …. pisanym czcionką 12, pogrubioną po spacji taką samą czcionką wpisujemy treść porządku zebrania; 
8) na potrzeby protokołu utworzona zostanie poczta e-mailowa;
9) dostęp do poczty mają osoby protokołujące;
10) sprawozdania i treści do protokołu przesyłają nauczyciele protokolantom najpóźniej na drugi dzień po zebraniu rady pedagogicznej na wskazany adres e-mailowy; 

11) przesłane pliki mają być opisane w następujący sposób:

· data zebrania

· adnotacja do punku nr …

· inicjały osoby przesyłającej

 np. 14.06.17; ad.1;A.N

12) protokół zebrania rady pedagogicznej, po akceptacji przez Dyrektora/ Wicedyrektora, w wersji papierowej (wydruk dwustronny) składa protokolant do dyrekcji szkoły 
w terminie 14 dni od daty zebrania, wyjątek stanowią protokoły zebrań rad pedagogicznych podsumowujących, których termin napisania wynosi 21 dni od daty zebrania.
13) określa się następujący wzór protokołu:


6. Protokoły z poszczególnych rad pedagogicznych zamieszcza się w jednej z czterech ksiąg protokołów:
1) Księdze Protokołów Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół w Karczmiskach,

2) Księdze Protokołów Rady Pedagogicznej Przedszkola w Karczmiskach,

3) Księdze Protokołów Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. M. Rataja 
w Karczmiskach,

7. Protokół zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierać:
1) numer zebrania rady pedagogicznej;
2) datę zebrania rady pedagogicznej;
3) numery podjętych uchwał;
4) informację o przebiegu obrad; 

5) streszczenie przemówień, wystąpień, referatów, dyskusji, sprawozdań;
6) wyniki głosowań;
7) czytelny podpis na końcu protokołu protokolanta oraz przewodniczącego rady pedagogicznej i prowadzącego zebranie rady pedagogicznej oraz podpis protokolanta na każdej ze stron protokołu wykonane długopisem piszącym na niebiesko.

8. Księgę protokołów stanowią wszystkie protokoły danej rady pedagogicznej z danego roku szkolnego zszyte w sposób trwały i oprawione oraz opieczętowane pieczęcią szkoły 
na pierwszej stronie. Strona tytułowa zawiera napis: „Księga Protokołów Zespołu Szkół 
w Karczmiskach” i  dodana nazwa jednostki organizacyjnej oraz rok szkolny. Na ostatniej stronie widnieje adnotacja: „Księga protokołów zawiera ….. (liczba) ponumerowanych stron.” oraz podpis Dyrektora/ Wicedyrektora Zespołu Szkół w Karczmiskach.
9. Księgi protokołów rad pedagogicznych są przechowywane w sekretariacie Zespołu Szkół 
w Karczmiskach lub w gabinecie Wicedyrektora i winne być udostępniane członkom rady pedagogicznej, upoważnionym pracownikom zatrudnionym w organach nadzorujących szkołę, upoważnionym przedstawicielom związków zawodowych zrzeszających nauczycieli, upoważnionym członkom rady rodziców.
10. Księgi protokołów nie mogą być wynoszone poza obiekty Zespołu Szkół w Karczmiskach bez zgody Dyrektora/Wicedyrektora.

11.  Członkowie rady pedagogicznej zapoznają się indywidualne z treścią protokołu najpóźniej na dzień przed terminem następnego zebrania i potwierdzają ten fakt podpisem pod protokołem. Ewentualne poprawki zgłaszają przewodniczącemu obrad. Rada pedagogiczna na kolejnym posiedzeniu decyduje o wprowadzeniu zgłoszonych poprawek 
do protokołu.
§ 11 
Wszelkie zmiany regulaminu są dokonywane w trybie właściwym dla Rady Pedagogicznej Zespołu Szkół w Karczmiskach.
§ 12

Regulamin wchodzi w życie z dniem 24.03.2020 r. 

- WZÓR ZAPISU PROTOKOŁU-








PROTOKÓŁ ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ


(nazwa jednostki organizacyjnej)


W KARCZMISKACH Z DNIA..........., NR ….........


Porządek zebrania:


1.


2.


3.





Ad 1. Tu wpisujemy tekst porządku zebrania.


Tu wpisujemy tekst przebiegu realizacji danego punktu zebrania.











9

